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ACTA No. 004

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion Equipo Ejecutor e Instructores

Transversales Actividad de Proyecto y/o Aprendizaje del Tecndlogo en Coordinacion de
Procesos Logisticos Id Ficha 2987766 — 2987770 Fase Analisis.

CIUDAD Y FECHA: Ibagué — 12 de julio de 2024 |HORAINICIO: |[HORAFIN: 11:00 AM

10:15 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
https://teams.microsoft.com/l/meetup- Regional Tolima, Centro de industria y

join/19%3ameeting ZjQxN2U2ZGYtMjZhOC00YzI1LT |Construccion.
kwNjgtOGIzZDg0ZWNiZGJm%40thread.v2/0?context
=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22dc86113
3-8d57-4a99-ba90-c1b005725e43%22%7d

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Verificacion de quorum.

Inicio de la transversales fase Analisis Id ficha Id 2987766 — 2987770
Cronograma inicio Comunicacion — espafol fase de Andlisis 29/07/24 a 05/08/24
Cronograma inicio Informatica fase de Analisis 06/08/24 a 18/08/24

Propuestas y Varios

agrwnE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar inicio segun el cronograma de trabajo para las fichas en Coordinacion de Procesos
Logisticos Id Ficha 2987766 — 2987770 - Fase Analisis. (Actividad de Proyecto,
(Resultados de Aprendizaje, Actividad de Aprendizaje y Evidencia de Aprendizaje).

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion de quorum.

Se da inicio a la reunion haciendo verificacidon de quorum en la cual participan:
Instructor Vocero: Eusebio Antonio Diaz Rodriguez (Instructor Técnico).
Instructor Clave Comunicacion — espafiol: Adriana Guzman.

Instructor Clave Informéatica: John Lépez.

2. Ejecucion de cronograma para la fase de ejecucion
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2.1 Instructor Clave Comunicacion — espafol:

Adriana Guzman

Primera participacion 29 julio a 05 de agosto de 2024.

FECHA DE INICIO: ‘ZS/EIS/ZA

08/08/24

FECHA FIN :

Tiempo de
Nombre dela Duracién
Fase

Actividades de
Proyecto

Resultados de Aprendizaje

Estimade
(Horas)

Actividad de Aprendizaje

Evidencias de Aprendizaje

Fechas de Entrega

Inicio

Finalizacién

Instructor
Responsable

24020152401 - Analizar los
componentes de la comunicacién

GA1-240201524-AA1
- Identificar la impartancia de
los componentes de |a

Evidencia e conocimiento: Video, {Cémo nos
comunicamos a través del discurso?

Instructer

mejoramiento en desarrollo de

basado en los procesos

2.2 Instructor Clave Informética: John Lépez.

GAL-240201524-AA4-EVDL,

P

Segunda participacion: 06 a 18 de agosto de 2024.

. . comunicacidn para transmitir un 23/07/24 05/08/24 .
segln sus caracteristicas, . GAL-240201524-AA1-EVOL. comunicacion
mensaje seglin sus ”
intencionalidad y contexto ) Calificable
caracteristicas, intencionalidad y
contexto,
240201524-02 -
) GAL-240201524-AA2
Argumentar en forma oral y escrita B N .
- Aplicar los componentes de la Evidencia de desempefio: Yideo. La
atendiendo las exigencias y ) N h i h
Rl Cetes ol s dlverss comunicacion y argumentar sus comunicacidn como expresion humana, 25/07/28 5/08/24 \nstru:tur{
procesos, de acuerdao con las GA1-240201524-AA2-EVDL. eomunicacion
AP1 - Reconocer la | situaciones comunicativas mediante -
diferentes situaciones Calificable
cadena de los distintos sistermas de
K . comunicativas,
suministro representacian.
GAL-240201524-AA3
- Interpretar asertivamente . . - _
240201524-03 - Evidencia de desempefio: Infograffa,
& | situaciones del contexto, de - o de b it tacidn del et -
.Eam\:lnar D.s procesos e len  comEmEsE, omunicacidn de la interpretacidn del entorno, 29/07/24 o5/08/24 nstructor
comunicativos teniendo en cuenta 2 GAL-240201524-AA3-EVOL, comunicacion
S graficando |a informacidn a ”
criterios de |dgica y racionalidad. . Calificable
transmitir a través de elementos
e instrumentos graficos.
240201524-04 - GA1-240201524-AA4
Establecer procesos de - Comunicar asertivamente, con Evidencia de producto:
to | | d hesid h léxica, | Inf . Ci an d tenid tivos, Instruct:
enriquecimiento |exical y acciones de|  cohesidn y coherencia léxica, nforme, Creacian de contenidos comunicativos. 29/07/24 o5/08/24 nstructor

comunicacion

FECHA DE INICIO: [29/05/24

FECHA FIN : |0s/08/24

Tiempo de
Nombre dela Duracién
Fase

Actividades de
Proyecto

Resultados de Aprendizaje

Estimado
(Horas)

Actividad de Aprendizaje

Evidencias de Aprendizaje

Fechas de Entrega

Inicio

Finalizacion

Instructor
Responsable
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220501046-01 - Alistar herramientas GAL-220501046-AA1 B . -
N i Evidencia de conocimiento: Mapa mental -
de Tecnologias de la Informaciény la - Reconocer software de .
. . ., Software y servicios de Internet. Instructor
Comunicacidn (TIC), de acuerdo con | sistemas, de programacion y de 06/08/24 18/08/24
- . .- GAL-220501046-AA1-EVDL. informatica
las necesidades de procesamiento de| aplicacionas de acuerdo conla Calificabl
alificable
informacién y comunicacién. tecnologia empleada.
220501046-02 - Aplicar . - o AR
. ) . GA1-220501046-AA2 Evidencia de conocimiento: Taller. Utilizacién de
funcionalidades de herramientas y . L B o
L. - Aplicar [os términos y las herramientas de ofiméatica. Instructor
servicios TIC, de acuerdo con . ~ o 06/08/24 18/08/24
o funcionalidades de la ofiméatica GA1-220501046-AA2-EVO1. informatica
manuales de uso, procedimientos . -
) . de acusrdo con estandares. Calificable
establecidos y buenas practicas.
GAL-220501046-AA2 ~ B - -
) - Evidencia de producto: Informe. Pertinencia y
- Analizar |a utilidad y |2 . . B
220501046-03 - Evaluar los L L efectividad de los recursos utilizados segdn
pertinencia en términos de L Instructar
resultados, de acuerdo con los . requerimientos. 06/08/24 18/08/24 N
L productividad de los recursos informatica
requerimientos. e GA1-220501046-AA3-EVO1.
TIC utllizados de acuerdo con los o
= Calificable
requerimientos.
GA1-220501046-AM4 Evidencia de desempefio: Plan de mejora de
220501046-04 - - Aplicar las mejoras de producto| productos y pracesos con la incorporacién de |
- q truct
Optimizar los resultados, de acuerdo orientado desde las TIC de TIC. 06/08/24 18/08/24 m’f‘;:‘::“u:;
Fase 1. Anilisis 680 con la verificacidn. acuerdo con requerimientos GAL-220501046-AA4-EVD1.
actuales. Calificable

3. Revision y Ajuste del cronograma.
3.1 Instructor Clave Comunicacion — espafiol: Adriana Guzman

Resumen formacion en Comunicacion — espafiol de la fase Analisis:

GA1-240201524-AAl-Identificar la importancia de los componentes de la
comunicacién para transmitir un mensaje segun sus caracteristicas, intencionalidad y
contexto."

GA1-240201524-AA2 - Aplicar los componentes de la comunicacion y argumentar sus
procesos, de acuerdo con las diferentes situaciones comunicativas."

"GA1-240201524-AA3 - Interpretar asertivamente situaciones del contexto, de forma
l6gica y estructurada, graficando la informacion a transmitir a través de elementos e
instrumentos gréaficos."
"GA1-240201524-AA4 - Comunicar asertivamente, con cohesidon y coherencia Iéxica,
basado en los procesos comunicativos que se dan en el contexto del desempeio
laboral."

3.2 Instructor Clave Informatica: John Lopez.

Resumen formacion en Informatica: de la fase Ejecucién:

GA1-220501046-AA1 - Reconocer software de sistemas, de programaciéon y de
aplicaciones de acuerdo con la tecnologia empleada."

GA1-220501046-AA2 - Aplicar los términos y funcionalidades de la ofimatica de
acuerdo con estandares."
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GA1-220501046-AA3 - Analizar la utilidad y la pertinencia en términos de
productividad de los recursos TIC utilizados de acuerdo con los requerimientos.”

"GA1-220501046-AA4 - Aplicar las mejoras de producto orientado desde las TIC
de acuerdo con requerimientos actuales."
Una vez revisada todo el cronograma de matematicas el Instructor manifiesta acuerdo
con lo propuesto, solicita hacer la sesion a las 7:30 pm.
4. Propuestas y Varios
El instructor Técnico de las fichas realiza las siguientes proposiciones:

Que cada Instructor cree la sala donde va a realizar la sesion (para que el mismo
tenga la autonomia de la sala).

Compartir minimo dos dias antes el link de la sala para que el Instructor Técnico
tenga la informacién y pueda crear el anuncio de invitacién a la sesion.

Enviar el link de la grabacion y el resumen de la sesion al Instructor Técnico en las 24
horas seguidas a la formacion para que este los pueda compartir en la ficha.

Con la informacién anteriormente descrita el Instructor Técnico: Crea el anuncio de
invitacion a la sesion, el anuncio compartiendo el link de la grabacién y subir el resumen
a la plataforma a cada ficha.

CONCLUSIONES

El documento se ajusta las directrices del disefio curricular.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Creacion de anuncios|De acuerdo a las Instructor :
.. ., ., . . , .. 4 P
de invitacion a sesion,|directrices de la guia. [Técnico. (;@2@
link de la grabacion y /

subida de resumenes a
la plataforma (fichas).
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entrega de links y|directrices de la guia Transversaly |/ e
resuimenes para la Claves

=

/“\\‘;\’v

sesiones. DEL [

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Eusebio  Antonio Diaz|Instructor Técnico Desarrollo {&%
Rodriguez Publicitario J—"
Adriana Guzman Instructor Transversal espafiol.
{\\\ ]\), \( (’K ) ,‘\\“\j' ( ‘
John Lépez Instructor Clave Informatica.
lf%ﬂ
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